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Association de bienfaisance régie par la loi de 1901, habilitée à recevoir des dons et des legs 

Prix des Droits de l’Homme de la République Française 

 

Assistant Comptable (H/F) 
 

Poste en alternance 
 

Poste basé à Asnières sur Seine 
N + 1 : Responsable Comptabilité 

 

Qui sommes-nous ? 
 
Depuis 1958, Enfants du Mékong aide l'enfance du Sud-Est asiatique. Ce sont près de 23 000 
enfants parrainés et 65 000 enfants soutenus qui peuvent ainsi accéder à l'éducation. Enfants 
du Mékong s’adapte au besoin du terrain et gère 980 programmes de parrainages et 180 
programmes de développement. Enfants du Mékong intervient dans 6 pays : Vietnam, 
Thaïlande, Laos, Philippines, Cambodge et la Birmanie. Voulue comme un lien d’amitié avec 
les peuples d’Asie du Sud-Est, elle est restée fidèle à sa vocation première : aimer et secourir 
les enfants pauvres et souffrants en leur offrant un avenir grâce à l’instruction. 
 
Vision - Mission – Valeurs 
 

o Vision : Les enfants pauvres et souffrants peuvent être les modèles de 
responsabilité de leur pays 

o Mission : Éduquer, former et accompagner les enfants et les jeunes, afin de leur 
permettre d'améliorer leurs conditions de vie matérielles et de se construire 
intellectuellement, affectivement et moralement. 

o Valeurs : Le respect de la personne, quelle que soit sa condition, sa culture ou sa 
religion. La confiance et la fidélité. La gratuité dans l’engagement. 

 

La mission : 
 

Sous la responsabilité du responsable comptable, l’apprenti aura pour responsabilités :  
 

✓ Enregistrement et lettrage des factures fournisseurs  
✓ Saisie des règlements et rapprochements bancaires  
✓ Saisie des coordonnées bancaires de nos donateurs  
✓ Saisie de l’ordre de prélèvement  
✓ Saisie des rejets en lien avec le responsable informatique et développement  
✓ Contrôle des informations reçus des donateurs et envoie de formulaires  
✓ Communication avec les autres services pour les besoins du poste  
✓ Classement et archivages des pièces comptables et autres documents du 

service financier  
✓ Participation à la clôture en lien avec le responsable comptable  

 
Cette description prend en compte les principales responsabilités, elle n'est pas 
limitative.  
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Le profil recherché :  
 
Vous êtes à la recherche d'une entreprise au sein de laquelle vous vivrez une alternance 
bac+2 en comptabilité. Vous souhaitez mettre en pratique vos bases comptables tout en 
développant votre aisance verbale et votre sens du service.  
Votre envie de découvrir les métiers de la comptabilité associée à une formation 
progressive vous permettront d'acquérir une première expérience professionnelle 
significative. Sens de la communication et de l'organisation, capacité d'écoute et 
d'analyse, patience et réactivité sont les qualités essentielles pour être reconnu en 
qualité de comptable.  
Logiciels utilisés : Cegid Y2, Salesforce .  
 

Cadre du poste et conditions : 
 

❖ En alternance  
❖ Mission de deux ans dans la mesure du possible  
❖ 5 semaines de vacances 
❖ Salaire conventionnel des contrats d’apprentissage 
❖ 50% du Pass Navigo 
❖ Cantine sur place 
❖ Lieu : Enfants du Mékong, 5 rue de la Comète, 92600 Asnières sur Seine, M° 

Asnières Gabriel Péri (L13) ou gare SNCF Asnières-sur-Seine  
 

 
 

Pour candidater : 
Merci d’envoyer CV + lettre de motivation 

à Gonzague de Thé, Directeur du Personnel et du Volontariat 
gdthe@enfantsdumekong.com - 01 47 91 00 84 
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